[bookmark: _GoBack]arbeidsbeskrivelse for FLYT MELLOM SKOLE, BARNEHAGE OG KOORDINERENDE ENHET – KNYTTET TIL STAFETTHOLDER OG KOORDINATOR 

Formål
· Bidra til å sikre registrering og oversikt av stafettholder og koordinator i skole og barnehage og sikre at oversikten er dynamisk 
· Bidra til å sikre en god flyt i overgangen mellom disse rollene
· Bidra til å sikre at foresatte /barn / elev og øvrige involverte vet hvem som er stafettholder eller koordinator 
· Bidra til å sikre at foresatte /barn / elev og øvrige involverte vet hvem som har ansvar for innkalling og referat og hvor dette befinner seg.

Beskrivelse
· Skoler og barnehager skal benytte felles skjema som kan hentes ned fra Visma sikker sak (kommunale skoler og bhg) eller fra hjemmesiden til BTI Lister (private skoler og barnehager) og føre oversikt over barn og elever som har stafettholder og (barne-) koordinator. 
· Det skal være årlig kontakt mellom Koordinerende enhet (KE) og skoler / barnehager, samt ved oppnevning av (barne-) koordinator, for å sikre at oversikten er dynamisk og oppdatert.
· Det skal være økt fokus på informasjon ut til foresatte / involverte om hvem som innehar aktuelle rolle, og benytte ordene stafettholder, koordinator og barnekoordinator, samt at dette skal føres i referat.





Ansvar / Aktivitet
	Punkt
	Ansvarlig
	Aktivitet

	1
	Rektor / Styrer
	Holde skjema (se mal for skjema under) oppdatert selv i Visma eller delegere oppgaven til ITO-koordinator (sikre at skole / bhg og KE har samme oversikt vedrørende koordinator og barnekoordinator).
· Årlig dialog og gjennomgang mellom hver enkelt styrer / rektor og KE i juni. Dette skal ligge i enhetens årshjul. 

	2
	Rektor/ styrer / ITO-koordinator
	Formidle videre til alle ansatte at det i dialog og møter med foresatte alltid skal informeres om hvem som er stafettholder når dette er oppnevnt.

	3
	KE
	Koordinerende enhet har egne oversikter over alle i kommunen som har tildelt koordinator og barnekoordinator etter helse- og omsorgstjenesteloven. 
· Årlig kontakt med skole / barnehage og sjekke at KE har oversikt over hvem som er ansvarlig på den enkelte skole / bhg for punkt 1 (KE sin kontaktperson inn i skole og barnehage) 
· Årlig kontakt med skole / barnehage og sikre at skole / barnehage og KE har samme oversikt vedrørende koordinator og barnekoordinator. KE er ansvarlig for innkalling (telefon/teams).
· Fortløpende informere aktuell skole / bhg (må innhente samtykke fra den det gjelder) i de saker det innvilges (barne-) koordinator og opplyse om navn / kontaktinfo til oppnevnt (barne-) koordinator. Gjelder også i tilfeller hvor det gis avslag.

	4
	Stafettholder / koordinator
	Opplyse i møter om at du innehar rollen og også føre dette opp i referatet. 
Følge rutiner og beskrivelser knyttet til rollen forøvrig.
· Koordinator: rutiner og arbeidsbeskrivelser i Compilo
· Stafettholder: handlingsveileder og verktøykasse på hjemmesiden til BTI Lister (www.btilister.no)




Skjema: Oversikt over stafettholder og (barne-) koordinator for barn / elever 
Skole / barnehageår:  	
 (eksempler i rødt fjernes): 
	Barn / elev
	Klasse / barnehage-gruppe
	Stafettholder (navn og tilhørighet)
	Koordinator
(navn og tilhørighet)
	Barnekoordinator
(navn og tilhørighet)
	Innkalling / referat (hvor det befinner seg)
	Foresatte er informert (dato)

	Petter
	9A
	Kari Ottesen, kontaktlærer
	
	
	Alternativer:
· Visma (for kommunale skoler / bhg)
· Egne arkivsystem i private barnehager og skoler
· DIPS stafettlogg 
	14.10.24

	Trine 
	4B
	
	Karianne Petrusen, helsesykepleier
	
	Alternativer:
· Helse-journal på helsestasjonen (sendes i papir)
· Pasientjournal (sendes i papir)
· DIPS samspill (enkelt samspill eller IP) 
	28.02.22

	Ahmed
	Reven
	
	
	Kaspar Vestborg, habiliteringstjenesten
	Alternativer:
· Pasientjournal (sendes i papir)
· DIPS samspill (enkelt samspill eller IP)
	25.11.25
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